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1. Ugel

Mesto v sulade s § 26 ods.3 zakona €.431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov. a 8§ 14 opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8.augusta 2007
¢.MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uc&tovania a rAmcovej
uctovnej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a
vySSie Uzemné celky v zneni neskorSich predpisov je ku dnu, ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka povinné vytvorit rezervy.

2. Postup

2.1. Rezervy su uctovne tvorené na buduce naklady (zavazky) a ich zmyslom je vyjadrit
povinnost' vyplyvajucu :
- zo vSeobecnych pravnych predpisov
- z uzavretych zmlav
- z rozhodnuti

2.2. 'V beznom uctovnom obdobi sa rezervy ocenia odhadom v sume dostatoCnej na
splnenie existujucej povinnosti v budicom uctovnom obdobi (v oakavanej vyske
zavazku) .

2.3. Rezervy satvoriana:

- nevyCerpané dovolenky, vratane socialneho poistenia

- vyplacanie odchodného

- vyplacanie plneni pre zamestnancov pri Zivotnych alebo pracovnych jubileach

- vyplacanie odstupného

- nevyfakturované dodavky a sluzby (voda, elektricka energia, plyn, telefény, pohonné
hmoty, ZTPS, opravy, majetok, material...)

- rezervy na Clenské prispevky do zvazov, spolkov, komor a podobne

- na overenie uctovnej zavierky

- ha zostavenie dafioveho priznania

- na prebiehajuce a hroziace sudne spory....

2.4. 'V obdobi zostavovania uctovnej zavierky :

2.4.1. Odbor vnutornej spravy (referat hospodarskej spravy) v spolupraci s inymi odbormi
predklada na finan€ny odbor k zauc¢tovaniu rezerv za nevyfakturované dodavky
a sluzby (voda , energia, plyn, telefony, pohonné hmoty, ZTPS, opravy, materidl).
Pri oceneni tychto rezerv sa vychadza zo zmlav, objednavok alebo sa rezerva uréi
odhadom v sume oakavaného zavazku.

2.4.2. Organizacné a personalne oddelenie a mzdova uctaren predklada na finanény odbor
k zauctovaniu rezerv na nevyCerpané dovolenky, vratane socialneho poistenia,
vyplacanie odchodného, na vyplacanie plneni pre zamestnancov pri Zivotnych alebo
pracovnych jubileach, na odstupné, odchodné.
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2.4.3. Pravne oddelenie predklada na financny odbor k zauctovaniu rezerv na prebiehajuce
a hroziace sudne spory, pokuty a penale vyplyvajice zo sudnych sporov a zo
zmluvnych vztahov.

2.4.4. Finan¢né oddelenie zauctuje rezervy na overenie uctovnej zavierky, na zostavenie
danfiového priznania, rezervy na €lenské prispevky do zvazov, spolkov, komaor ...

2.5. Tvorba rezerv sa Uctuje na tarchu nakladov. Pouzitie a zruSenie sa uctuje v prospech
VYNosov.

2.6. KedZze rezerva je uctovne tvorena len v o¢akavanej vyske zavazku, vo vacsine pripadov
sa jej tvorba nerovna skutoénému pouzitiu. Ak sa vytvori rezerva vySSia, vtedy je
nepouzita rezerva uctovne zruSena do vynosov. Ak je rezerva nizsia, tak sa do vynosov
zuctuje zavazok len do vysky vytvorenej rezervy.

2.7. Pri u¢tovani rezerv pri prenesenych kompetenciach sa tvorba zuctuje vo vecnej
a Casovej suvislosti s ndkladmi aj do vynosov a pouzitie rezerv sa vo vecnej a Casovej
suvislosti zuctuje do znizenia vynosov. Tym tvorba a pouzitie rezerv pri prenesenych
kompetenciach neovplyvni hospodarsky vysledok.

2.8. Rezerva sa mdze pouzit len na ucel, na ktory bola vytvorena.

2.9. Rezervy su predmetom dokladovej inventdry .

3. Pojmy a skratky

3.1 Pojmy

3.2 Skratky

4, Odkazy a poznamky

4.1. Savisiace normy a predpisy

Zakon €.431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Opatrenia  Ministerstva financii  Slovenskej republiky z 8. augusta 2007
¢.MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania
a ramcovej uctovnej osnove pre rozpocCtové organizacie, prispevkové organizacie,
Statne fondy, obce a vy3Sie Uzemné celky v zneni neskorSich predpisov.

Vypracoval Posudil Schvalil
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