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Ucel

Interna smernica upravuje prevadzku a pouzivanie sluzobného motorového vozidla,
ktorym sa zabezpecuje rozvoz obedov v ramci poskytovanej opatrovatelskej sluzby
ob¢anom mesta podla VZN ¢&. 118/2011 o poskytovani socialnych sluzieb v meste
Prievidza.

Pojmy a skratky

Pojmy

Neobsahuje

Skratky

MsU - Mestsky Urad Prievidza

Vozidlo - sluzobné motorové vozidlo

VOSaSo0 - veduca odboru Skolstva a starostlivosti o ob¢ana
Z0SaSo0 - zamestnanec odboru Skolstva a starostlivosti o obdana
(O] - opatrovatelska sluzba

PHM - pohonné hmoty

ZpS - Zariadenie pre seniorov

Podmienky a postup
Podmienky poskytovania rozvozu obedov

Rozvoz obedov mesto Prievidza poskytuje v sulade s platnym VZN €. 118/2011 na
zaklade zmluvy o poskytovani opatrovatelskej sluzby.

VySka uhrady za poskytovanie dovozu obedov je stanovena VZN ¢&. 118/2011.
Rozvoz obedov sa poskytuje na uzemi mesta Prievidza v pracovnych dioch v ¢ase
od 10.30 hod do 13.30 hod. osobnym motorovym vozidlom PEUGEOT PARTNER
s eviden¢énym Cislom: PD 719 CV.

Odber stravy ob&anom je zabezpeCovany z kuchyne ZpS na Ul. J. Okala 6
v Prievidzi.

ZpS poskytuje racionalnu, Setriacu a diabeticku stravu.

Prihlasovanie a odhlasovanie stravy u veduceho kuchyne zabezpecuju opatrovani
klienti, ich pribuzni a ZOSaSo0 do 8. hod. prislusného dna.

Postup pri zabezpeéeni rozvozu obedov

Dispecing pre rozvoz obedov vykonava odbor Skolstva a starostlivosti o obCana
uréenym zamestnancom socialneho oddelenia — referentom pre OS.

Obc¢an, ktorému je na zaklade zmluvy o poskytovani opatrovatelskej sluzby
poskytnuty dovoz, si zabezpedi 2 ks obedarov a zodpoveda za ich hygienu a Cistotu.
Z0SaSo0 zasiela zoznam klientov ZpS, ktorym je zabezpe&ovany dovoz stravy vzdy
aktualizovany k 1. dfiu v mesiaci.

Obcan, ktorému sa obedy dovazaju, je povinny Uhradu za dovoz stravy platit
v hotovosti, v pokladni MsU, alebo prevodnym prikazom z banky, alebo po$tovou
poukazkou, ktord mu dorugi ZOSaSoO prostrednictvom opatrovatelky, do 15. dfia
nasledujuceho mesiaca.
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Z0SaSo0 vyhotovuje ziadanku na prepravu na predpisanom tlagive (formular F 269
— priloha &.1). Spravne auplne vypisani Ziadanku podpisanid VOSaSoO
a prednostom MsU (v 8ase nepritomnosti ju podpisuju ich zastupcovia) ju referent
pre OS odovzda referentovi autoprevadzky.

Prevadzku a pouzivanie vozidla na rozvoz obedov zabezpeluje referent pre
autoprevadzku.

Povinnosti vodi€a a spolujazdca (opatrovatelka) pre rozvoz obedov

Vodi¢ vozidla pri zabezpeCovani rozvozu obedov je povinny v plnom rozsahu
reSpektovat ariadit sa ustanoveniami Smernice na zabezpelovanie prevadzky
sluzobnych motorovych vozidiel 1S-02.

Vodi¢ zodpoveda za technicky stav vozidla, dba na pravidelné vykonavanie udrzby
v stlade s navodom na obsluhu vozidla PEUGEOT PARTNER, stanovené technické
prehliadky, ako aj za spravne vedenie dokladov tykajucich sa vozidla a jeho
prevadzky (zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy).

Vodi¢ mbéze vyuzit vozidlo len na zaklade schvaleného prikazu na jazdu (ziadanky)
potvrdeného VOSaSoO a prednostom MsU. Zaznam o prevadzke vozidla osobnej
dopravy musi spifiat’ v8etky naleZitosti t.j. datum, ciel cesty, éas odchodu a prichodu,
stav tachometra pred a po jazde ako aj spotrebu PHM.

Vodi¢ vozidla je povinny po skon&eni prislusného mesiaca referentovi autoprevadzky
predlozit prislusné doklady k spracovaniu mesacného vykazu o prevadzke v prvy
pracovny deh nasledujuceho mesiaca.

Spravanie spolucestujicej opatrovatelky nesmie byt prekazkou bezpecného riadenia
vozidla.

Vodi€¢ spolu s opatrovatelkou, ktora zabezpeluje rozvoz obedov, su povinni raz
mesacne zabezpecit dezinfekciu nakladového priestoru vozidla.

Dovoz stravy zabezpecCuje opatrovatelka, ktora je pritomna pri nakladani jedal do
obedarov v kuchyni ZpS.

Opatrovatelka je povinna dodrziavat hygienické predpisy pre stravovaciu prevadzku
(osobna hygiena, zdravotna spdsobilost, zdravotny preukaz, pouzivanie osobnych
ochrannych pracovnych prostriedkov).

Opatrovatefka je zodpovedna za vypracovanie zoznamu stravnikov a poctu
odobratych jedal, ktory na konci mesiaca odovzda referentovi pre opatrovatelsku
sluzbu.

Prevadzkovanie motorového vozidla

Garazovanie a €erpanie PHM vykonava vodi¢ vozidla v sulade s ustanoveniami
Smernice na zabezpecenie prevadzky sluzobnych motorovych vozidiel IS — 02.
Servisné sluzby su zabezpeCované prostrednictvom referenta autoprevadzky
a vodic¢a vozidla.

Vozidlo sa neméze pouzivat na sukromné ucely.

Odkazy a poznamky
Touto internou smernicou sa dopifia a aktualizuje IS — 08 Prevadzkovy poriadok pre

rozvoz obedov v ramci opatrovatelskej sluzby z roku 2005.
Suvisiace normy a predpisy
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- Zakon ¢&. 448/2008 o socialnych sluzbach a ozmene a doplneni zakona
€. 455/1991 Zb. o zZivnostenskom podnikani v zneni neskorSich predpisov

- VZN €. 118/2011 o poskytovani socialnych sluzieb v meste Prievidza

- 1S-02 - Smernica na zabezpecenie prevadzky sluzobnych motorovych

vozidiel

6.3. Interné dokumenty
- 1ISO 9001:2000

7. Rozdel'ovnik
- sekretariat primatora mesta
- sekretariat prednostu MsU
- veduci odborov MsU
- Utvar hlavného kontroléra

8. Prilohy 3
- Priloha €. 1: Ziadanka na prepravu

Vypracoval Posudil Schvalil
Meno a priezvisko |Mgr. Viasta Miklasova | JUDr. Rébert Pietrik | 50"~ Katarina
Machackova

veduca odboru Skolstva | veduci pravnej

Funkcia ) . N .. primatorka mesta
a starostlivosti o ob&ana | kancelarie

Datum 12.5.2011 13.5.2011 16.5.2011

Podpis

Meno a priezvisko | Bc. Michaela Bevelagua

referent pre

Funkcia opatrovatelsku sluzbu
Détum 12.5.2011
Podpis
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