Priloha ¢. 2 k Internej smernici IS - 88 Registratarny poriadok mesta Prievidza

PREZENTACNA PECIATKA

MESTSKY URAD PRIEVIDZA

Cislo zaznamu:

Déatum: Cislo spisu:

Prilohy: Vybavuje:
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(Vzor)

SPISOVY OBAL

Nézov tradu: Mestsky urad v Prievidzi

Nazov organiza¢ného ttvaru

adresa

Cislo spisu:
Registratirna
znacka:
Lehota
uloZenia:
Znak hodnoty:

Text:
SPISOVY OBAL

Vec
Oznacenie veci spisu

Datum evidencie:
Vybavuje:

Déatum uzatvorenia spisu:
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(Vzor)

STITOK S IDENTIFIKACNYMI UDAJMI

Mestsky arad
Prievidza

Organizaény utvar :

Vec :

Registraturna znacka:

Znak hodnoty a
lehota ulozenia :

Rok vzniku spisov :

Cisla spisov :
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(Vzor)
ZOZNAM SPISOV ODOVZDAVANYCH Z ORGANIZACNYCH UTVAROV DO REGISTRATURNEHO
STREDISKA
Ndzov pévodcu:  Mestsky tdrad v Prievidzi
Organizacny utvar:
Datum odovzdania:
Odovzdany ro¢nik:
RZ Cislo spisu ZH-LU Poznamka
Registratarne stredisko Odovzdavajici organizaény utvar

Podpis Podpis
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(Vzor)

VYPOZICNY LiSTOK
Registrattrna znacka: Vybral: Ziadatel":
(kto, kedy)
Cislo spisu: Zalozil: Podpis:
(kto, kedy) potvrdzujuci prevzatie:
Pocet listov:
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(Vzor)
REVERZ

Nazov utvaru

Vase cislo:

Nase ¢islo:
Vypozi¢na lehota:
Datum:

REVERZ

Potvrdzujeme, Ze sme prevzali spis (zdznam) ako vypozicku od..........cccceeeverireeeenne.
Zavazujeme sa, ze spis (zaznam) bude bezpecne ulozeny a pouzity len v tradnych miestnostiach a za tym
ucelom, pre ktory bol vypoziany. Dalej sa zavdzujeme, Ze spis (zaznam) vratime v povodnom fyzickom stave,

Vratené dna.: ................... Vypozicané dia...........cceceueennene

Meno a priezvisko zamestnanca Meno a priezvisko

ULVATUL e, zastupcu Ziadatel'a o vypozicku:
Podpis: ..o Podpis: ..o

Pediatka: Pediatka:
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PRIEVIDZA NAVRH NA VYRADENIE REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

é’C}

MESTSKY URAD
PRIEVIDZA

Namestie slobody €. 14, 971 01 Prievidza

AD 1383

nazov a adresa archivu

[} [ ]
Vs list ¢islo/zo dita Nase ¢islo Vybavuje/linka Miesto odoslania
datum
Vec
Navrh na vyradenie registratirnych zaznamov
- predlozenie

Podrla § 19 zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registrattirach a 0 doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov navrhujeme na vyradenie registratirne zaznamy pochadzajlice z ¢innosti Mestského uradu
v Prievidzi, ktoré uvadzame v pripojenych zoznamoch.

Registraturne zdznamy usporiadané Vv stilade s Registratirnym poriadkom ..........cccccovvveieniniennnnnen. ¢.
............... z roku ..... navrhujeme vyradit’ takto:

1. zaznamy so znakom hodnoty ,,A“ v pocte ..... poloziek z rokov ....... odovzdat’ do archivu
2. zaznamy bez znaku hodnoty ,,A* v poéte ..... poloziek z rokov ....... odovzdat’ na zni€enie.

Registraturne zdznamy navrhnuté na vyradenie su ulozené podla vecnych skupin registratirneho planu
platného v ¢ase ich vzniku v registratrnom stredisku Mestského tradu v Prievidzi.

Vyhlasujeme, ze vSetkym registratirnym zdznamom navrhnutym na vyradenie uplynula lehota uloZenia.
Vyhlasujeme, Ze registratirne zaznamy navrhnuté na vyradenie uz nepotrebujeme pre svoju ¢innost’.
Ziadame preto o posudenie predlozeného navrhu na vyradenie registratirnych zdznamov so znakom
hodnoty ,,A“ abez znaku hodnoty , A“, ktoré su uvedené v pripojenych zoznamoch vecnych skupin
registratirnych zaznamov navrhnutych na vyradenie.

2 prilohy
podpis
titul, meno, priezvisko
funkcia

Telefon Fax E-mail Internet 1co
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ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV SO ZNAKOM
HODNOTY ..A" NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Predtla¢ zahlavia listu tradu

Priloha k navrhu na vyradenie
Cislo spisu:
Détum

Zoznam vecnych skupin registratirnych zaznamov so znakom hodnoty "A"
navrhnutych na vyradenie

Por. RZ Nazov vecnej ZH Rozpitie Mnozstvo Poznamka
¢. skupiny LU rokov

Vysvetlivky:

Por. ¢. - poradové &islo (¢islo polozky)

RZ - registratiirna znacka

Vecna skupina - nazov podla registratirneho planu

ZH -znak hodnoty

LU -lehota ulozenia

Mnozstvo -pocet fasciklov, balikov a podobne

Poznamka -napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav a podobne
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Z0OZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATI:JRNYCH ZAZNAMOV BEZ ZNAKU
HODNOTY ..A" NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Predtla¢ zahlavia listu aradu

Priloha k navrhu na vyradenie
Cislo spisu:
Datum

Zoznam vecnych skupin registratirnych zaznamov bez znaku hodnoty" A"
navrhnutych na vyradenie

Por. RZ Nazov vecnej LU Rozpitie Mnozstvo Poznamka
¢. skupiny rokov

Vysvetlivky:

Por. ¢. - poradové Cislo

Rz - registratiirna znacka

Vecna skupina - nazov podla registratirneho planu

LU -lehota ulozenia

Mnozstvo -pocet fasciklov, balikov, §anonov a podobne

Poznamka -napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav a podobne









