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1. Uéel

Interna smernica upravuje vztah zékladnych Skél a Skolskych zariadeni v pésobnosti
mesta Prievidza k svojmu zriadovatefovi v oblasti administracie vzdelavacich poukazov a
realizovania zaujmovych Utvarov v centre volného ¢asu.

2. Postup

2.1. Z&kladné Skoly vydavaju vzdelavacie poukazy vSetkym Ziakom zakladnej Skoly
najneskor do 10. septembra prisludného kalendarneho roka. Ziak odovzda vzdelavaci
poukaz jednému poskytovatefovi zaujmového vzdeldvania najneskér do 25. septembra
prislusného kalendarneho roka.

2.2. Poskytovatel zaujmového vzdelavania — zakladna Skola alebo Skolské zariadenie
— najneskér do troch pracovnych dni od zaciatku Skolského roka zverejni ponuku
zaujmovych aktivit pre Ziakov ZS a élenov CVC na prislusny Skolsky rok.
Pri informovani verejnosti spolupracuje so zriadovatelom Skoly alebo Skolského zariadenia,
ktorému ponuku zaujmovych aktivit zaSle v elektronickej podobe najneskér do 31. augusta
kalendarneho roka. Zriadovatel zakladnej Skoly alebo Skolského zariadenia zverejni ponuku
zaujmovych aktivit na svojom webovom sidle www.prievidza.sk .

2.3. Protokol vzdelavacich poukazov Skoly, ktora je vydavatefom aj poskytovatelom
zaujmového vzdelavania , resp. Protokol vzdelavacich poukazov Skolského zariadenia, ktoré
je poskytovatefom zaujmového vzdelavania je vygenerovany z centralnej databazy
Ministerstva Skolstva SR prostrednictvom servera www.poukazy.sk .

2.4. Riaditel zakladnej Skoly alebo Skolského =zariadenia zaSle podpisany
a opeciatkovany Protokol vzdelavacich poukazov Skoly, ktora je vydavatelom aj
poskytovatelom zaujmového vzdeldvania, resp. Protokol vzdelavacich poukazov Skolského
zariadenia, ktoré je poskytovateflom zaujmového vzdelavania, zriadovatefovi zakladnej Skoly
alebo Skolského zariadenia najneskor predposledny pracovny def v mesiaci september.

2.5. Riaditel zakladnej Skoly alebo Skolského =zariadenia uzatvara evidenciu
vzdelavacich poukazov za prislusny Skolsky rok k 31. augustu prislusného Skolského roka za
predpokladu, Ze Ziaci splnili predpisany rozsah hodin zaujmového vzdelavania.

2.6. Zaujmové vzdelavanie poskytované Skolami a Skolskymi zariadeniami v
zriadovatel'skej pdsobnosti mesta Prievidza je zaujmova ¢innost organizovand pre vsetkych
Ziakov zékladnych 8kél a Skolskych zariadeni v Gtvaroch zaujmového vzdeldvania v rozsahu
najmenej 60 hodin v Skolskom roku.

2.7. Odporu¢any minimalny pocet Ziakov v Gtvare zaujmového vzdelavania je 12.
V ponuke zaujmovych aktivit na prislusny Skolsky rok riaditel Skoly alebo 3Skolského
zariadenia stanovi v plane préace Skoly v sulade s predpismi o bezpecnosti a ochrane zdravia
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2.8. Minimalny pocet ¢lenov v zaujmovom Utvare centra volného ¢asu je 10. Zriadit

zaujmovy Gtvar v CVC s niz8im po&tom deti je mozné len so sthlasom zriadovatela.

2.9. Pri ospravedlfnovani neudcasti Ziaka na zaujmovom vzdelavani sa postupuje
rovnako ako pri ospravedIfiovani neuc¢asti Ziaka na vyucovani.

2.10. Dochédzka Ziakov a €lenov v Utvaroch zaujmového vzdelavania je evidovana
v predpisanej pedagogickej dokumentécii Skoly alebo Skolského zariadenia. Pri vedeni
evidencie o vychovno-vzdelavacej ¢innosti zaujmového Utvaru mozno pouzivat' len tlaCiva
schvéalené Ministerstvom 3Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR, ktoré vydava Statistické a
eviden¢éné vydavatelstvo tlagiv, a.s. (SEVT).

2.11. Zakladné Skoly a 3kolské zariadenia, ktoré poskytuju zaujmové vzdelavanie
pravidelne eviduju pocCas Skolského roka vSetky zmeny v pocte vzdelavacich poukazov,
spbsobené:

a) prestupom Ziaka zakladnej Skoly na inu zakladnu Skolu pocas Skolského roka,

b) preruSenim zaujmového vzdeldvania Ziaka zékladnej Skoly (zo zdravotnych dévodov,
z dévodu pobytu Ziaka v zahranici)

¢) zruSenim zaujmového vzdelavania z vaznych objektivnych dévodov po dohode so
zriadovatelom zakladnej Skoly alebo Skolského zariadenia.

2.12. Riaditel z&kladnej Skoly alebo Skolského zariadenia je povinny nahlasit kazdu
zmenu Vv podte vzdeldvacich poukazov zriadovatelovi zakladnej Skoly alebo Skolského
zariadenia v stanovenom termine, t.j. do piatich pracovnych dni v nasledujicom
kalendarnom mesiaci za predoSly kalendarny mesiac prostrednictvom hlasenia
o vzdelavacich poukazoch.

2.13. Riaditel zakladnej Skoly je povinny odovzdat vzdelavaci poukaz Ziakovi
zakladnej Skoly pri jeho prestupe na ind zékladnu Skolu pocas Skolského roka za
predpokladu zanechania zaujmového vzdelavania u pévodného poskytovatela, aby mohol
pokracovat v zaujmovom vzdelavani u nového poskytovatela v predpisanom rozsahu hodin
v prislusnom Skolskom roku. Novy poskytovatel zaujmového vzdelavania, ktory neobdrzi
vzdeladvaci poukaz od Ziaka so zaujmom o pokracovanie v zaujmovom vzdelavani, je
povinny uvedenu skuto¢nost nahlasit zriadovatelovi zékladnej Skoly alebo 3Skolského
zariadenia najneskor do piatich dni od nastupu Ziaka do zékladnej Skoly.

2.14. Ak Ziak zékladnej Skoly v priebehu Skolského roka prestipi na int zakladnu
Skolu a pbvodny poskytovatel zaujmového vzdelavania mu vzdeldvaci poukaz vrati,
poskytovatelia zaujmového vzdelavania nevytvaraju zmeny v databaze administrativnych
programov.

2.15. Utvary zaujmového vzdelavania vedu interni alebo externi zamestnanci, ktori
spifaju stanovené kvalifikaéné poZiadavky. Riaditel zékladnej Skoly alebo 3kolského
zariadenia mbze za vedenie zaujmovych Utvarov pouZit podla individualnych pripadov a pri
dodrzani prislusnych pracovnopravnych predpisov uvedené formy odmeriovania:

a) dohoda o vykonani préace,
b) dohoda o pracovnej ¢innosti,
¢) mimoriadna odmena za vykon prace nad ramec pracovného ¢asu.
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2.16. Za administraciu vzdelavacich poukazov zodpoveda riaditel zakladnej Skoly
alebo Skolského zariadenia, ktory je povinny spolupracovat so zriadovatefom zékladnej Skoly
alebo 3kolského zariadenia.

2.17. Administracia a sumarizicia zmien v pocte vydanych a prijatych vzdelavacich
poukazov v prislusnom Skolskom roku podlieha kontrole zriadovatelom zakladnej Skoly alebo
Skolského zariadenia.

3. Pojmy a skratky

3.1. Pojmy

a) Vzdelavaci poukaz reprezentuje rocny prispevok zo Statheho rozpocétu na
zaujmové vzdelavanie pre jedného Ziaka zakladnej Skoly, ktoré sa uskutoc€riuje v zakladnych
Skolach a Skolskych zariadeniach v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta Prievidza.

b) Zaujmové vzdeldvanie sa organizuje v ¢ase mimo vyucovania a vychovnej ¢innosti
Skolského klubu deti. Obsah z&ujmového vzdelavania je odlisSny od uéebnych osnov
povinnych vyu€ovacich predmetov, volitelnych predmetov, nepovinnych predmetov.

¢) Zaujmové vzdelavanie je vychovno-vzdelavacia ¢innost vo volnom ¢ase zamerana
na individualny rozvoj osobnosti dietata. Podporuje vytvaranie jeho vztahu k uZito€nému
traveniu volného c&asu, aktivhemu oddychu, rozvoju svojho talentu a celoZivotnému
vzdelavaniu.

d) Zaujmové vzdelavanie sa uskuto¢nuje v Skolach a Skolskych zariadeniach formou
zaujmovych Gtvarov.

3.2. Skratky
ZS - z&kladna Skola
CVC - centrum volného ¢asu
VP - vzdeldvaci poukaz
ZU - zaujmovy Utvar

4, Savisiace normy a predpisy

Zakon €.597/2003 Z.z. o financovani zakladnych $kol, strednych 3kol a Skolskych
zariadeni a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov,

Nariadenie vlady Slovenskej republiky €. 630/2008 Z. z., ktorym sa ustanovuju
podrobnosti rozpisu finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu pre Skoly a Skolské
zariadenia v zneni neskorSich predpisov
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Rozde Povnik

Vedci odborov MsU

Utvar hlavnej kontrolorky mesta
Kanceléria priméatorky mesta
Kanceléaria prednostu mestského aradu
Pravna kanceléria

Prilohy

Vzor hlasenia o vzdelavacich poukazoch

Vypracoval Posudil Posudil

Schvalil

Meno a
priezvisko

Mgr. Beata Révayova | Mgr. Vlasta Miklasova JUDr. Rébert Pietrik

JUDr. Katarina Machackova

Funkcia

veduca odboru Skolstva | veduci pravnej
a starostlivosti kancelarie
0 obcana

metodicka pre Skoly
a Skolské zariadenia

primatorka mesta

Datum

Podpis
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VZOR

Hlasenie o vzdelavacich poukazoch

za mesiac/ Skolsky rok :

Pocet prijatych vzdelavacich poukazov v mesiaci september 20.... :

Pocet Ziakov so vzdelavacim poukazom :

Celkovy stav VP do konca mesiaca :

Pocet Ziakov, ktori prisli so VP celkom :
(uviest meno a priezvisko, Skolu, mesto — obec, Cislo vzdelavacieho poukazu)

Pocet zZiakov, ktori odisli so VP celkom :
(uviest meno a priezvisko, Skolu, mesto — obec, kde odisli, ¢islo vzdelavacieho poukazu)

Pocet Ziakov, ktori prestali navstevovat zaujmovy utvar celkom :
(uviest meno a priezvisko, €islo vzdelavacieho poukazu)

Zruseny zaujmovy Gtvar :
(uviest ndzov ZU a pocet Ziakov)

................ r|ad|te|§ko|y
pediatka a podpis

V Prievidzi dha......ccooeveviviiieiiiieiin




