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Mesto Prievidza je povinné v zmysle zékona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam
a ozmene adoplneni niektorych zakonov (zakona o slobode informacii) (dalej len ,zdkon“)
umoznit kazdému pristup k informéaciam, ktoré ma k dispozicii a to bez preukazania pravneho
alebo iného dbévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informécia pozaduje.

Smernica mesta Prievidza o poskytovani informacii v zmysle zdkona ¢.211/2000 Z. z. slobodnom
pristupe k informéciam (dalej len ,smernica“) upravuje pravidla pre poskytovanie informacii v

zmysle zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach mesta
Prievidza.

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta Prievidza, ktori sU povinni pri
poskytovani informacii apri povinnom zverejfiovani zmldv, objednavok a faktir v zmysle
zak.¢.211/2000 Z. z. sa fou riadit.

Pojmy a skratky
Pojmy
Ziadate I - je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poZiada o spristupnenie informéacie.

Hromadny pristup kinformaciam - je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

Zverejnena informacia - je taka informacia, ktori méze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat,
najma informé&cia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoznujicom
zapis a uchovavanie informécie, alebo vystavena na Uradnej tabuli s moznostou volného pristupu,
alebo spristupnena pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo
verejnej kniznici.

Sprievodna informacia - je informacia, ktora Uzko suvisi s pozadovanou informéaciou, najma
informacia o jej existencii, povode, pocte, dévode odmietnutia spristupnit informaciu, o dobe
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opatovne spristupnena.
Skratky

MsZ — Mestské zastupitelstvo
MsU — Mestsky trad

Postup

Povinné osoby

3.1.1 Osoby povinné podla zakona spristuprfiovat informacie si vymedzené v § 2 zakona.

V podmienkach mesta Prievidza spristupriuju informacie:
a)mesto Prievidza:

v ramci mesta to je konkrétny Gtvar, ku ktorému ziadost o informacie smeruje;
b) pravnické osoby zriadené mestom:

Kultdrne a spolocenské stredisko Prievidza,

ZS s pravnou subjektivitou,

CVC Spektrum v Prievidzi,

ZUS Ladislava Stanceka,

Zariadenie pre seniorov v Prievidzi,

su povinné zverejnit informacie v zmysle § 5 ods. 1. zakona;
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3.1.2

3.2

3.21
a)
b)

c)

d)
e)

f)

3.2.2

b)
<)
d)
e)

3.2.3

c) pravnické osoby, zalozené povinnymi osobami podla bodu a) a b) :
PTH, a.s.,
UNIPA, spol. s r.o.,
BIC Prievidza, spol. s r.o. Prievidza,
BIC — Tl Prievidza, zdruZenie,
HARMONIA, n.o. Prievidza,
Sprava majetku mesta Prievidza, s.r.o..

Povinné osoby podfa bodu 3.1.1. ¢) spristupnia iba informéacie o nakladani s majetkom mesta
Prievidza a hospodareni s verejnymi prostriedkami a o obsahu, plneni a ¢innostiach
vykonavanych na zaklade uzatvorenej zmluvy v zmysle § 3 ods.2 zakona.

Povinné zverej novanie informacii
Mesto Prievidza povinne zverejfiuje tieto informacie :
spdsob zriadenia, pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktiry,
miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informécie; informéacie o tom, kde mozno podat
Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,
miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt
splnené,
postup pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehét,
ktoré je nutné dodrzat,
prehlad predpisov, podla ktorych mesto Prievidza rozhoduje aktoré upravuju prava
a povinnosti fyzickych a pravnickych os6b vo vztahu k mestu Prievidza,
sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vyberd za spravne Ukony a sadzobnik Uhrad za
spristupfiovanie informacii mestom Prievidza,

Mesto Prievidza dalej povinne zverejfuje primeranym spdsobom informécie, v zmysle 8 5
odst.9 zékona:

terminy zasadnuti a navrh programu rokovania Mestského zastupitelstva v Prievidzi,
zapisnice z verejnych zasadnuti Mestského zastupitelstva v Prievidzi,

texty navrhovanych a schvalenych vseobecne zavéaznych nariadeni,

Udaje o dochadzke poslancov MsZ na jeho zasadnuti,

vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti MsZ, okrem pripadov tajného hlasovania
a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

Mesto Prievidza povinne zverejfiuje oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vySSia ako 20 — nasobok minimalnej
mzdy vo vlastnictve mesta, ktory mesto previedlo alebo ktory preSiel do vlastnictva inej osoby
po 2.januari 2006, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva, pravny titul, ako aj osobné
Udaje a iné identifikacné Udaje osdb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, ato
v rozsahu:

a) meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,
b) adresa pobytu alebo sidlo,
c¢) identifikacné Cislo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzickl osobu — podnikatela.

3.2.4

3.25

3.2.6

Informécie podla bodu 3.2.3. sa zverejfiuju najmenej po dobu jedného roka odo dna, ked
doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva.

Na prevod alebo prechod majetku podla bodu 3.2.3., ktory sa uskutocnil pred 2. januarom
2006 sa vztahuje spristupnenie informacie.

Informacie podla bodu 3.2.1. a) az f), 3.2.2. a) az e) a3.2.3 sa zverejnuju spravidla
spbsobom umoznujucim hromadny pristup:

a) na internetovej stranke mesta Prievidza — zabezpecuje hovorca mesta na zaklade podkladov

od jednotlivych organizaénych Gtvarov v zmysle ¢lanku 3.2.7.
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3.2.7
a)

c)

d)
e)

3.2.8

3.3

3.3.1

3.3.2
a)

3.3.3

b)

)

b)

d)

v sidle povinnej osoby na verejne pristupnom mieste - na Uradnych tabuliach mesta Prievidza
vo vestibule Mestského Uradu v Prievidzi, na dradnych tabuliach povinnych osdb v zmysle
¢lanku 3.1.

Podklady pre povinné zverejiovanie informécii podla ¢lanku 3.2.1. zabezpeduju:

informéacie uvedené v bode 3.2.1. a), b), d) — organiza&né a personalne oddelenie MsU
informacie uvedené v bode 3.2.1. ¢), e) — pravna kancelaria

informéacie uvedené v bode 3.2.1.f) - v3etky oddelenia MsU, ktoré vyberaji spravne poplatky
za spravne Ukony

informécie uvedené v bode 3.2.3. — pravna kancelaria

informécie uvedené v bode 3.2.2. a), b), d) — kancelaria prednostu

informéacie uvedené v bode 3.2.2. e) — referat informatiky MsU

informacie uvedené v bode 3.2.2.c) — spravca registratiry

Na obmedzenie zverejfiovania informacii sa pouziju ustanovenia § 8 az 12 zakona.

Povinné zverej novanie zmlav

Povinne zverej novana zmluva

Povinne zverejiiovanou zmluvou je pisomna zmluva, ktord uzaviera mesto Prievidza ako
povinn& osoba a ktord obsahuje informaciu, ktord sa ziskala za finanéné prostriedky, s ktorymi
hospodaria pravnické osoby verejnej spravy, alebo sa tyka pouzivania tychto finanénych
prostriedkov, nakladania s majetkom mesta alebo nakladania s finanénymi prostriedkami
Eurépskej tnie.

Povinne zverejiiovana zmluva je aj pisomna zmluva, ktor( uzaviera pravnicka osoba zalozena
mestom (t.j. povinna osoba podla bodu 3.1.1 pismeno b, c tejto smernice), v ktorej ma mesto
vyluéna ucast alebo v ktorej maju Stat a mesto spolocne vyluénl Gcast a ktora sa tyka
nakladania s jej majetkom; to neplati, ak je zmluva uzatvorena v beznom obchodnom styku v
rozsahu predmetu podnikania alebo ¢innosti zapisanej v obchodnom registri alebo v inej
Uradnej evidencii.

Ustanovenie povinne zverejfiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla zakona
o slobode informécii nespristupfuje, sa nezverejiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit asti
povinne zverejiiovanej zmluvy, ktorymi s technické predlohy, navody, vykresy, projektové
dokumentécie, modely, spésob vypoctu jednotkovych cien a vzory.

Povinne zverejhovanou zmluvou nie je:

pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru (8 42 a 223
Zakonnika prace); povinne zverejnovanou zmluvou vSak je kolektivna zmluva,

zmluva, ktorej Uc¢elom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania ob¢anov so zdravotnym postihnutim podla osobitného zakona a ktora sa
uzatvara so zamestnancom, uchddzatom o zamestnanie alebo so zaujemcom
0 zamestnanie (zak. €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti),

zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatelom socialnej sluzby (zak.
€. § 74 z&k. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach),

zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu (8 5 ods. 13
zak. €. 618/2003 Z. z. o autorskom prave) a zmluva, ktorl uzatvara povinna osoba s fyzickou
osobou inej umeleckej profesie (8 9 ods. 2 zak. €. 384/1997 Z. z. o divadelnej €innosti).

Povinne zverejiovana zmluva sa zverejfiuje na webovom sidle povinnej osoby, ktora zmluvu
uzatvara. Ak tato osoba nema webové sidlo, zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle jej
zriadovatela, t.j. mesta.

Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich dni odo dfia uzavretia alebo odo dfia dorucenia
sthlasu, ak sa na jej platnost vyzaduje suhlas prisluSného organu, méze UcCastnik podat
navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku. Takato povinne zverejiovana zmluva nadobuda
ucinnost az driom nasledujicim po jej zverejneni. V zmluvdch mozno dohodnut dobu
aginnosti neskdr po ich zverejneni. V pripade, ak zmluva nebude zverejnena do troch
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3.34

3.3.5

mesiacov od jej uzatvorenia plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo t. j. taka zmluva neexistuje.
Zmluvy, ktoré su uzatvorené na Ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti, ktora
bezprostredne ohrozuje zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie a ustanovenia zmluvy,
ktoré obsahuju informacie, ktoré sa nespristupriuji podla zakona o slobode informécii sa
nezverejiuju a stavaju sa ucinnymi aj bez zverejnenia.

V pripade, ak zmluva obsahuje informéacie o osobnych Udajoch fyzickej osoby, ktoré sa
spracuvaju v informaénom systéme za podmienok stanovenych v zakone ¢&. 428/2002 Z. z.
o ochrane osobnych (dajov v zneni neskorSich predpisov, je takéto informacie mozné
zverejnit len vtedy, ak to ustanovuje zakon, alebo ak k tomu dala pisomny suhlas dotknuta
osoba. Vynimka z tohto pravidla je u fyzickych osbb, ktoré si uvedené v § 9 ods. 3 zakona
o slobode informécii. Podla zakona &. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych Udajov v zneni
neskorSich predpisov je vSak zakdzané zverejiiovat vSeobecne pouzitelny identifikator (rodné
¢islo, datum narodenia, ¢islo ob¢ianskeho preukazu, cestovného dokladu alebo iného dokladu
preukazujuceho totoznost osoby, podpisy fyzickych osob, ktoré nekonaji v mene organu
verejnej moci).

Ak je zmluva zverejnend viacerymi spdsobmi alebo viacerymi G€astnikmi zmluvy, rozhodujice
je prvé zverejnenie zmluvy. Povinna osoba alebo Uc€astnik zmluvy podavajaci navrh na
zverejnenie sU povinni zabezpedit sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom
a nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujacich informéaciu, ktor4 sa podla tohto zakona
nespristupnuje (napr. utajované skutoénosti, bankové tajomstvo, danové tajomstvo, osobné
udaje).

Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiuje nepretrzite pocas existencie zavazku vzniknutého
z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia
ucginnosti podla zékona.

Organiza ény postup povinného zverej novania zmlav:
Zverejinovanie povinne zverejiiovanych zmlav mesta zabezpecéuje Mestsky Urad, organizacné
a personalne oddelenie.

Za zverejnovanie povinne zverejiovanych zmliv zodpovedaju jednotlivé organizaéné Utvary
mesta, ktoré ich predkladaju na organizacné a personalne oddelenie v rozsahu, v akom sa
modzu zverejnit, t.j. budl upravené — vo fotoképiach buda zabielené ustanovenia a informacie,
ktoré sa podla zakona nespristupnuja (najmé osobné Udaje, informacie tvoriace utajovanu
skuto¢nost, informécie, ktoré s predmetom bankového tajomstva alebo dafiového tajomstva
podfa osobitnych zakonov - § 8 zék. €. 211/2000 Z.z. a podpisy 0sdb, ktoré nekonaji v mene
organu verejnej moci). Aby bol preukazatelny pravny ukon akceptacie navrhu na uzavretie
zmluvy, bude podpis zabieleny tak, aby Cast z neho ostala viditelna. V pripade, ze ide
0 zmluvu, ktord na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra nehnutelnosti,
osobné Udaje ucastnika zmluvy (fyzickej osoby) musia byt zverejnené v rozsahu: titul, meno,
priezvisko, adresa trvalého pobytu a Udaje o oznaceni nehnutelnosti vrozsahu podla
osobitného predpisu (§ 42 ods. 2 pism. c) zadkona €. 162/1995 katastralneho zadkona).

Fotoképiu upravenej zmluvy zamestnanec, ktory na MsU zabezpeduje zverejfiovanie zmlGv
naskenuje a e-mailom zaSle gestorovi (hovorca mesta), ktory ju do 24 hodin od jej doru¢enia
zverejni na internetovej stranke mesta.

Na poZiadanie vyda povereny zamestnanec v mene mesta U€astnikovi zmluvy pisomné

potvrdenie o zverejneni zmluvy (priloha €. 13), ktoré obsahuje najma tieto Udaje:

a)nazov zmluvy,

b)identifikaciu Gc¢astnikov zmluvy; ak ide o osobné Udaje U€astnika zmluvy odliSného od
povinnej osoby, uvedl sa osobné Udaje podla 8 5a ods. 13 z4kona o slobodnom pristupe
k informaciam,

) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urgit,

e)datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia sthlasu s uzavretim zmluvy,

f) datum zverejnenia zmluvy,
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3.3.6

3.4

3.4.1
a)
c)
d)

e)

f)

)

3.4.2
a)
c)
d)

e)

f)

g) oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podla 8§ 42, ods. 2 pism. c) katastralneho zakona (zak.
€. 162/1995 Z. z.), ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zakon prava
vyZaduje vklad do katastra nehnutelnosti podla § 28 katastralneho zakona.

Zamestnanec, ktory na MsU zabezpetuje zverejfiovanie zmlGv vyznaéi uéinnost zmluvy
odtlackom prisluSnej peciatky v pravom hornom roku na kazdom exemplari zverejnenej
zmluvy.

Organizacie v zriadovatelskej posobnosti mesta a organizacie zalozené mestom upravia na
svoje podmienky podrobnejSi postup pri zverejiiovani zmliv na svojich webovych sidlach vo
vnuatornych predpisoch tak, aby zverejfiovanie bolo v silade s § 47a Obgianskeho zakonnika,
ako aj v sllade s touto smernicou.

Povinné zverej novanie objednavok a faktur

Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehladnej
forme najma tieto Udaje o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac

interny identifikacny Udaj objednavky z Informacného systému samospravy,

popis objednaného plnenia,

celkovli hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo

maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj Udaj o tom, &i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,

datum vyhotovenia objednavky,

identifikacné Udaje dodavatela objednaného plnenia:

. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo

obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby — podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

. identifikacné &islo, ak ho ma dodavatel objednaného plnenia pridelené,

Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:

. meno a priezvisko fyzickej osoby,

. funkciu fyzickej osoby, ak takato existuje.
Tieto Udaje povinna osoba zverejni do desiatich pracovnych dni odo dna vyhotovenia
objednavky tovarov, sluzieb a prac. To neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejiovanou
zmluvou, ktord nadobudla G¢innost podla § 47a Obcianskeho zakonnika.

Zverejnovanie objednavok mesta zabezpecuju jednotlivé organizacné Utvary mesta, ktoré
zodpovedaju za vybavovanie a vyhotovovanie objednavok vramci svojich prislusnych
kompetencii. Zverejiiovanie objednavok sa vykonava prostrednictvom Informacného systému
samospravy. Za spravnost zverejiiovanych U(dajov zodpovedaji zamestnanci, ktori
objednavky vybavuja.

Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehladne;j

forme najma tieto Udaje o faktlre za tovary, sluzby a prace

interny identifika¢ny Gdaj faktiry z Informaéného systému samospravy,

popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na faktire,

celkovd hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktire, ako aj daj o tom,

¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢&i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

identifikaciu zmluvy, ak faktira sivisi s objednavkou,

datum dorucenia faktury,

identifikacné Udaje dodavatela fakturovaného plnenia:

. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby — podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

° identifikacné €islo, ak ho mé dodavatel fakturovaného plnenia pridelené.
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3.5
351

3.5.2

3.5.3

3.54
3.55
3.6

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

Tieto Udaje povinna osoba zverejni do 30 dni odo dria zaplatenia faktary.

Zverejiiovanie faktdr mesta zabezpeduje finanéné oddelenie MsU. Zverejiiovanie faktdr sa
vykonava prostrednictvom Informaéného systému samospravy.

Povinnost zverejiiovat Gdaje podla odsekov 3.4.1 a 3.4.2 sa nevztahuje na objednavku alebo
faktdru suvisiacu so zmluvou, ktora nie je podla § 5a zakona povinne zverejfiovanou zmluvou
(bod 3.3.2 tejto smernice).

Spristup novanie informécii na ziados t'

Poskytovanie informacii na Ziadost je poskytnutie kazdej informacie, ktord ma mesto Prievidza
k dispozicii, priom nepatri medzi informacie, ktoré sa zverejiuju povinne a jej poskytnutie nie
je obmedzené zakonom v sulade s § 8 az § 12 zakona.

Ziadost mozno podat :

a)ustne ,

b) pisomne,

c) faxom,

d) elektronickou postou,

e)inym technicky vykonatelnym spésobom.

Ziadost je podanéa diiom, ked bola oznamena povinnej osobe prislusnej vo veci konat.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréen&, meno, priezvisko, nazov, alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu, alebo sidlo, ktorych informécii sa ziadost tyka
a aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje.

Ak sa Ziadost tyka poskytnutia informécii, ktord ma k dispozicii viac Gtvarov, prednosta MsU
ur¢i, ktory z organizaénych Utvarov bude gestorom. Tento Gtvar ma pravo vyZiadat si
informécie od ostatnych Gtvarov, ktoré si mu povinné bezodkladne ich poskytnit.

Prijimanie a evidencia Ziadosti
Pisomné Ziadosti o poskytnutie informécii su prijimané pocas Uradnych hodin v podatelni
MsU.

Pisomn( ziadost o poskytnutie informacie zaeviduje zamestnanec podatelne do centralnej
evidencie posty v sulade s Registratirnym poriadkom MsU.. Takto zaevidovan( Ziadost
postlpi na organizaéné a personalne oddelenie MsU, ktoré Ziadosti o spristupnenie informacii
eviduje a vybavuje.

Povereny zamestnanec organizacného a personalneho oddelenia vedie evidenciu vSetkych
Ziadosti o poskytnutie informacii. Evidencia obsahuje:

a) datum podania ziadosti,

b) vyziadana informécia a navrhovany spdsob poskytnutia informécie,

c) vysledok vybavenia ziadosti (odlozZenie ziadosti, postlpenie ziadosti, vydanie rozhodnutia),
d) podanie opravného prostriedku,

e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Ak ktorykolvek zamestnanec mesta obdrzi pisomnu ziadost o poskytnutie informécie, ktora
nebola zaevidovana podla bodu 3.6.1. a3.6.2. doruc¢i ju do podatelne k zaevidovaniu
okamzite po jej obdrzani.

Ziadosti o spristupnenie o informéacii vybavuje povereny zamestnanec organizaéného
a personalneho oddelenia na zaklade odborného stanoviska organizacného Utvaru, ktorého
sa predmet Ziadosti tyka, resp. odborného stanoviska zamestnanca, ktory Ziadanu informéciu
vybavuje v ramci svojej pracovnej naplne.
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3.6.6
3.7

3.7.1

3.7.2

3.8
3.8.1

3.9
3.9.1
3.9.2

3.10
3.10.1

Povereny zamestnanec organizacného a personalneho oddelenia ma pravomoc urcit’ termin
na vypracovanie odborného stanoviska, ktory spravidla nebyva dihSi ako 2 dni od datumu
dorucenia Ziadosti. Odborné stanovisko musi byt vypracované po odbornej stranke tak, aby
komplexne rieSilo predmet ziadosti. V pripade, Ze sa zZiadost tyka informacii, ktoré mézu byt
spristupnené s obmedzenim alebo mo6ze byt odmietnuté spristupnenie informacie, odborné
stanovisko musi obsahovat odévodnenie rozhodnutia.

V pripade, Ze suCastou predmetu Ziadosti o spristupnenie informacie su pozadované képie
dokumentov, tieto sU doruc¢ené na organizacné a personalne oddelenie spolu s odbornym
stanoviskom.

Odpovede na Ziadosti o spristupnenie informacii podpisuje veduci prisluSného organizacného
Gtvaru. Z&apisy a prvostupfiové rozhodnutia podpisuje prednosta MsU, rozhodnutia
v odvolacom konani podpisuje primatorka mesta.

Povereny zamestnanec organizatného a personalneho oddelenia zabezpec€uje vybavenie
Ziadosti o spristupnenie informéacii po formalnej stranke, zodpoveda za ich evidenciu,
dodrzanie terminov v sulade so zakonom a zabezpecenie podpisov zodpovednych os6b
a odoslanie odpovedi.

Spisovy material k Zziadostiam o spristupnenie informacii spravuje organizacné a personalne
oddelenie. Spisovy obal sa oznacuje registratdrnou znackou AOL1 s lehotou uloZenia 5 rokov .

Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, mesto Prievidza
(prislusny dtvar) moze bez zbyto€ného odkladu najneskdr do piatich pracovnych dni od
podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit Gdaje, ktoré umoznuju
vyhladavanie a ziskavanie zverejnenej informacie.

Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zac¢ina lehota na spristupnenie plynat’ diiom, ked Ziadatel oznamil, Ze trva na
priamom spristupneni informacie.

OdloZenie Ziadosti

Ak Ziadost nema predpisané ndleZitosti, mesto Prievidza (prislusny Gtvar) vyzve Ziadatela,
aby v urenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako 7 dni nelpInd Ziadost doplnil. Ak ziadatel
ani na zaklade vyzvy tieto nedoplni a informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit,
mesto Prievidza (prislusny Gtvar) Ziadost odloZzi. O odlozeni sa rozhodnutie nevydava.

Ustne Ziadosti
Ustne Ziadosti o poskytnutie informécii prijima a vybavuje kazdy organiza¢ny Utvar v stlade
s napliou svojej €innosti a organizaénym poriadkom MsU.

Ten, kto prijal Ustne podanu Zziadost je povinny vyplinit formular o prijati Ustnej Ziadosti —
Uradny zaznam a odovzdat ho k evidencii Ziadosti o poskytnutie informacii vedenej na
organizacnom a personalnom oddeleni MsU.

Postlpenie Ziadosti

Prijemca po prijati Ziadosti posudi, ¢i je mesto Prievidza povinné na poskytnutie poZzadovanej

informacie a ¢i ma pozadovanu informaciu k dispozicii.

Ak mesto Prievidza (prislusSny utvar) ku ktorej ziadost smeruje :

a) nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu
informaciu ziskat, postlpi Ziadost do 5 dni inej povinnej osobe, ktorA& ma pozadované
informécie k dispozicii. Postlpenie Ziadosti bezodkladne oznami Ziadatelovi. Lehota na
vybavenie ziadosti zacina plyndt znovu diom , ked povinna osoba dostala postupenu
Ziadost,

b) nema tato vedomost, Ziadost odmietne rozhodnutim.
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3.10.4

3.11
3.11.1

3.11.2

3.11.3

3.11.4

3.11.5

Prislusny organiza¢ny Gtvar poskytne vSetky informéacie, ktoré mozno poskytnat po vyluceni
informacii podla ¢lanku 3.5.1.

Informacie sa spristupfiuji najma pisomne posStou, Ustne, nahliadnutim do spisu, vratane
moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, kopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat,
telefonicky, faxom, elektronickou poStou, priom prisluSny organizacny uatvar vykona
opatrenia, aby nahliadnutim do spisu nebol poruseny ¢lanok 3.5.1.

Ak nemozno informéciu spristupnit spésobom uréenym ziadatelom, dohodne prislusny Gtvar
so ziadatelom iny sp6sob spristupnenia informécie.

Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacii mesto Prievidza (prisludny utvar) vybavi bez zbyto&ného
odkladu, najneskér do 8 pracovnych dni odo dnha podania Ziadosti alebo odo dfia odstranenia
nedostatkov Ziadosti a o do 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej
osobe.

Lehotu na spristupnenie informéacie mozno predizit, najviac vdak o 8 pracovnych dni a o 15

pracovnych dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe z nasledovnych zavaznych

ddévodov :

a) vyhladavanie a zber poZadovanych informécii je na inom mieste ako je sidlo povinnej
osoby vybavujlcej ziadost,

b) ide o vyhladavanie a zber va¢Sieho poctu oddelenych alebo odliSnych informécii v jedne;j
Ziadosti,

c) sU preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfovanim
informécie, o ktorych moZno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej
lehoty.

Mesto Prievidza (prislusny utvar) oznami ziadatelovi bezodkladne najneskadr pred uplynutim
lehoty 8 pracovnych dni, prediZzenie lehoty ako i dévody, ktoré viedli k prediZeniu.

Ak je predmetom Ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené, mdze mesto Prievidza
(prislusny atvar) bez zbytocného odkladu najneskér vSsak do 5 dni od podania Ziadosti
oznamit ziadatelovi Gdaje, umozZzriujlce vyhladanie a zistenie zverejnenej informacie.

Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informéacii, mesto Prievidza (prisluSny Gtvar) mu
ich spristupni. V tomto pripade zacina lehota na spristupnenie informéacie plynat diom, ked
Ziadatel oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie .

3.12 Vybavenie Ziadosti

3.12.1

3.12.2

3.12.3

3.12.4

Ak je ziadatelovi o poskytnutie informécie v plnom rozsahu av lehote vzmysle ¢él. 3.11
vyhovené , urobi mesto Prievidza (prisluSny Utvar) rozhodnutie zapisom v spise. Proti tomuto
rozhodnutiu nemoZno podat odvolanie.

Ak sa Ziadatelovi nevyhovie hoci len z ¢asti, vyda o tom mesto Prievidza (prisluSny Gtvar)
v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda, ak bola ziadost
odloZzena z dbvodu , Ze nema predpisané nalezitosti.

Ak povinna osoba uvedena v &l. 3.1.1., pism. c) zZiadosti o poskytnutie informéacie nevyhovie
hoci len sc¢asti, da bezodkladne, najneskér do troch dni, mestu Prievidza, podnet na vydanie
rozhodnutia (podla ¢1.3.12.2.).

Ak v lehote na vybavenie Ziadosti o poskytnutie informacie nebola informéacia poskytnuta |,
nebolo vydané rozhodnutie a ani nebola informéacia spristupnena, predpoklada sa, Ze bolo
vydané rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informacie. Za den doruéenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.
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3.13
3.13.1

3.13.2

3.13.3

3.13.4

3.13.5

3.13.6

3.14
3.14.1

3.14.2

3.14.3

3.14.4

3.15
3.15.1

Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozad ovanej informacie
Ziadatel m6ze podat proti rozhodnutiu odvolanie v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia
alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla ¢lanku 3.11.

Odvolanie sa podava mestu Prievidza ako povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo
mala vydat.

Povereny zamestnanec organizacného a personalneho oddelenia bezodkladne doruci
odvolanie prislusSnému organizaénému utvaru, ktory Ziadost vybavoval. Tento po posudeni
spisu a odvolania predloZzi navrh rozhodnutia o odvolani (zruSenie alebo potvrdenie
rozhodnutia ) do 10 dni primatorovi mesta na rozhodnutie.

O odvolani rozhoduje s kone¢nou platnostou primator mesta Prievidza do 15 dni odo dia
dorucenia odvolania.

Ak vtejto lehote nerozhodne, predpokladd sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje
druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odvolani mozno preskimat v sidnom konani podla osobitného zakona.

Obmedzenia pristupu k informéaciam

Ak je pozadovana informacia v sulade s pravnymi predpismi ozna¢ena za : Statne tajomstvo
alebo sluzobné tajomstvo, alebo skuto¢nost podliehajucu Sifrovej ochrane informécii, alebo
patri do bankového tajomstva alebo danového tajomstva, ku ktorym Ziadatel neméa opravneny
pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

Informéacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvukové zaznamy tykajlce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, povinnd osoba v zmysle zakona spristupni len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajucim sthlasom dotknutej osoby .

Informéacie o osobnych Gdajoch fyzickej osoby, ktoré su spracivané v informaénom systéme
za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom, povinna osoba spristupni len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného sthlasu dotknutej
osoby. Ak dotknuta osoba nema spdsobilost na pravne tkony, taky sihlas mdéze poskytnut jej
zakonny zastupca. Ak dotknutd osoba neZije, taky suhlas m6Ze poskytnut jej blizka osoba
(8116 Obcianskeho zakonnika ).

Mesto Prievidza spristupni na Gcely informovania verejnosti osobné Udaje fyzickej osoby,
ktoré su spracované vinformaénom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym
zakonom o fyzickej osobe, ktora je verejnym funkcionarom, poslancom mestského
zastupitel'stva, vedldcim zamestnancom vykonavajlicim prace vo verejnom zaujme, alebo
¢lenom hodnotiacej komisie, ktora sa zGcastriuje na procese rozhodovania o pouziti verejnych
prostriedkov. Spristupfiuji sa osobné Udaje v rozsahu:

= Titul, meno, priezvisko,

= Funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

= Pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tato funkciu
alebo ¢innost vykonava,

= Mzda, plat alebo platové pomery a dalSie financné nélezitosti priznané za vykon funkcie
alebo vykon pracovnej ¢innosti, ak su uhradzané z verejného rozpoctu.

Uhrada nakladov za poskytnutie informacie
Informéacie sa spristupnuju bezplatne s vynimkou Uhrady nékladov vo vySke, ktora nesmie
prekrocit vySku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
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3.15.2

3.16
3.16.1

3.16.2

3.16.3

3.16.4

4.1

4.2

technickych nosi¢ov as odoslanim informécie Ziadatelovi. Néklady na spristupnenie
informacie osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

Uhrady néakladov za spristupnenie informacii su stanovené sadzobnikom Ghrad za
poskytovanie informécii , vydanym mestom Prievidza, v sllade s § 21 zakona ¢.211/2000 Z.z.
a vyhlaskou MF SR €.481/2000 Z.z.

Zavere éné ustanovenia
Ak nie je v zakone a v tejto smernici ustanovené inak, pouzije sa na konanie zakon ¢. 71/1967
Zb. o spravnom konani.

Povinné osoby podla ¢lanku 3.1.1. b), c) primeranym spdsobom upravia pouZitie tejto
smernice v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.

PorusSenie tejto smernice sa bude povazovat za poruSenie pracovnej discipliny v silade so
Zakonnikom prace.

Schvélenim tejto smernice sa ruSi platnost Smernice Mesta Prievidza o poskytovani
informécii v zmysle z4ak.¢.211/2000 z.Z. zo dna 1.6.2012.Tato smernica nadobuda G&innost
driom podpisu primatora mesta Prievidza.

Odkazy a poznamky

Savisiace normy a predpisy

Zé&kon o spravnom konani €. 71/1967 Zb. v zneni neskorsich predpisov

Zé&kon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii)

Zakon €.40/1964 Zb. Obc&iansky zakonnik

Zakon ¢&. 428/2001 Z.z. o ochrane osobnych udajov

Zakon €.21/92 Zb. o bankach v zneni neskorSich predpisov

Zakon €.227/2005 Z.z. Trestny zakon

Zakon ¢€.511/92 Zb. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenéach v slstave Gzemnych finanénych
organov v zneni neskorsich predpisov

Zé&kon €. 311/2001 Z.z. Z&konnik prace

Zékon ¢. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a zmene a doplneni niektorych
zakonov a vykonavajucich vyhlasok Narodného bezpeénostného Uradu a doplneni Trestného
zakona v zneni neskorSich predpisov

Interné dokumenty
Registratirny poriadok
Pracovny poriadok zamestnancov mesta Prievidza

Rozdelovnik

Zamestnanci MsU

Kultirne a spolocenské stredisko Prievidza,
ZS s pravnou subjektivitou,

CVC Spektrum v Prievidzi,

ZUS Ladislava Stanéeka,
Zariadenie pre seniorov v Prievidzi,
PTH, a.s.,

UNIPA, spol. sr.0.,

BIC Prievidza, spol. s r.o. Prievidza,
BIC — Tl Prievidza, zdruzZenie,
HARMONIA, n.o. Prievidza,




PRIEVIDZA

Interna smernica
0 poskytovani informacii
IS-11

Vydanie ¢.: 4

Vytlacok ¢.:

Strana 12z 12

6. Prilohy
Priloha ¢.1:
Priloha ¢.2:
Priloha ¢.3:
Priloha ¢.4:
Priloha ¢.5:
Priloha ¢.6:
Priloha ¢.7:
Priloha ¢.8:

Priloha ¢.9:

Priloha ¢.13:Potvrdenie o zverejneni zmluvy

Postlpenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Zapis

Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacie

Uradny zaznam

Oznamenie o prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii
Ziadost o predchadzajlci pisomny suhlas
Oznamenie k Ziadosti o spristupnenie informacie

Rozhodnutie -
tajomstvo)

odmietnutie spristupnenia (utajované skutocnosti,

danové

Rozhodnutie — odmietnutie spristupnenia (obchodné tajomstvo)

Priloha ¢.10:Rozhodnutie — odmietnutie spristupnenia (podla § 11 zak.¢.211/2000 Z.z.)
Priloha ¢.11:Rozhodnutie — odmietnutie spristupnenia (podla § 9 zak.€.211/2000 Z.z.)
Priloha ¢.12:Rozhodnutie — spristupnenie s obmedzenim

Vypracoval Posudil Schvalil
Meno a priezvisko Ing. Lenka Panisova . JUDr. Rébert Pietrik JUDr.,Ifatar!na
Ing. Daniela Mendelova Machéackova

Veduca organizacného
a personalneho oddelenia

Funkcia . Veduci pravnej kancelarie | Primatorka mesta
Referent organizac¢nej a
personalnej agendy

Datum 17.9. 2012 1.10.2012

Podpis




